Scoala Gimnaziald Sdnmihaiu Romdn,
Com. Sanmihaiu Romdn, nr. 85, jud. Timis,
Tel/fax: 0256 / 363567

e-mail: scoala sinmihaiu roman@yahoo.com

DECIZIA NR. 31 DIN 09.09.2026
privind numirea secretarului Consiliului profesoral
Doamna profesor IUGA GABRIELA-TANIA, director al $colii Gimnaziale Sanmihaiu
Roman, numita prin Decizia 1.S.J.TIMIS nr. 222/DEC-1SJTM/24.08.2026/136 din 24.08.2026,

Avand in vedere:

- Art. 22 si 72 din Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 5726 din 06.08.2024;

- sedinta consultativd a Consiliului Profesoral din 09.09.2026, consemnata in registrul
de procese verbal al acestuia,

- art. 128 din Legea invitamantului preuniversitar nr. 198 din 2023.

DECIDE:

Art. 1. In anul scolar 2026-2027 doamna prof. PETRULESCU ANA-STELA se numeste
secretar al Consiliului Profesoral din unitate;

Art. 2 Secretarul sus numit, intocmeste convocatorul si se ingrijeste de convocarea in
sedintd a Consiliului Profesoral (lunar) sau, in urmétoarele conditii:

1. la cererea a minim 1/3 din numir membrilor Consiliului Profesoral;

2. la solicitarea directorului;

Art. 3 Secretarul Consiliului Profesoral are atributia si raspunde de redactarea lizibild i
inteligibild a proceselor verbale, intr-un registru special (Procesele-verbale se scriu in registrul de
procese-verbale al consiliului profesoral. Registrul de procese-verbale se numeroteaza pe fiecare
pagini si se inregistreazi. Pe ultima pagind, directorul unitétii de invataméant semneaza pentru
certificarea numarului paginilor registrului si aplica stampila unitatii de invatimant), ale sedintelor
consiliului profesoral;

Art. 4 Registrul de procese-verbale al consiliului profesoral, este insofit, in mod
obligatoriu, de dosarul care contine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari,

tabele, liste, solicitari, memorii, sesizari etc.). Cele doua documente oficiale, registrul si dosarul,



se pastreaza intr-un fiset securizat, ale cdrui chei se gasesc la secretarul si la directorul unitatii de
invatdmant.

Art. 5 La inceputul fiecirei sedinte inregistreaza absenfele profesorilor si comunicd daca
cvorumul de participare (2/3) este indeplinit, iar la sfarsitul fiecdrei sedinte va urmiri ca toti
participantii sa semneze incheierea procesului verbal.

Art .6 Secretarul Consiliului Profesoral va urmari ca registrul sa fie numerotat ( pe ultima
pagind se precizeaza numdarul de pagini) si sa se pastreze intru-un loc securizat .

Art. 7 In cazul absentarii motivate a secretarului CP aceasta va fi inlocuita de cétre doamna
BOZOCEA CLAUDIA-SMARANDA.

Art. 8 Prevederile prezentei decizii vor fi comunicate de catre serviciul secretariat persoanelor

in cauza.

Nr. 31 din 09.09.2026
Director,

PROF. IUGA GABRIELA-TANIA




