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2. SITUATIA EDITIILOR $1 A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR
Editia/ Revizia

Editia 2

3. LISTA DE DIFUZARE

Componenta revizuitä

Procedurä completä

Data

Data aplicärii

SemnäturaFunc!ia

sefi
compartimente
Secretarä

Secretarä

Nume si prenume
3.
1

3.
2

3.
3

3.
4

Scopul
difuzärii
Informare

Aplicare

Evidentä

Arhivare

Ex.

1

2

3

4

Compar-
timent

Didactic

Didactic

Secretariat

Secretariat

primirii

Cf. Listei de
difuzare

Bara Felicia

Bara Felicia

4. SCOPUL:
Scopul prezentei proceduri este de a reglementa constituirea formatiunilor de studiu la grupa micä/clasa
pregätitoare pentru anul scolar 2024-2025, avånd in vedere repsectarea criterii/or de transparentä,
echitate, nondiscriminaresi inc/uziune, conform art. 47, lit. m) si 51 (4) din Metodologia de inscriere
a copiilor in invätämåntul primar pentru anul scolar 2026-2027, aprobatä prin O.M.E. 4019 din

15.03.2024.

5. DOMENIUL DE APLICARE:
Procedura se aplicä in cadrul Scolii Gimnaziale Sånmihaiu Romån, dupä finalizarea inscrierii copiilor
tn tnvätämåntulprescolar 5i primar.
Procedura este o procedurä operationalä care se aplicä in activitatea membrilor Comisiilor

de tnscriere/retnscriere, constituite la nivelul unitä!ii scolare.
5.1. Date de intrare
I cerintele legale (legi, hotäråri de guvern, ordine ale ministrilor, decizii ale Directorului etc) si
cerinte reglementate (standarde, normative aplicabile);
I procesele care se desfäsoarä tn cadrul Scolii Gimnaziale Sånmihaiu Romån;
I competenta personalului implicat in desfäsurareaactivitätilor;
n resurse financiare alocate.
5.2. Date de iesire
u Sedinge ale Consiliului de Administratie organizate 5i desfäsurate.
5.3. Indicator de performantä: Numär de sedinte ale Consiliului de Administratie.

6.DOCUMENTATIA APLICABILÄ PROCEDURII OPERATIONALE
Legislatie primarä:
— prevederile art. 13 5i 31 din Legea tnvä!ämåntuluipreuniversitar nr. 198/2023, cu modificärile
5i completärile ulterioare;
— prevederile art. 90 alin. (1) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitä!ilor
de tnvätämåntpreuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.183/2022, cu
modificärile 5i completärile ulterioare;
— prevederile Ordinului ministrului educatiei nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor mäsuri
tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului nationalde invätämåntpreuniversitar si superior, cu
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-O.M.E. nr. 3945 din 01.03.2024 privind aprobarea procedurii de distributie aleatorie a
antepre;colarilor/prescolarilor/elevilortn formatiunilede studiu.
Legislatie secundarä:

-Legea nr. 272/2004 provind protectia si promovarea drepturilor copilului republicatä cu modificärile
si completärile ulterioare.
Alte documente, inclusiv reglementäri interne ale entitätii:
-Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Scolii Gimnaziale Sånmihaiu Roman;

7. Defini ii i abrevieri ale termenilor utiliza i in rocedura o era ionalä:
Nr.
Crt.

1.

2.

3.

4.

Termenul

Control intern

Consiliul
Profesoral

deConsiliul
Administratie

Proces
educational
optim

Definitia 9i/sau, dacä este cazul, actul care defineste termenul

Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de cätre
managementul si personalul entitätii publice, tn vederea furnizärii unei

asiguräri rezonabile pentru: atingerea obiectivelor entitätii publice intr-
un mod economic, eficient si eficace; respectarea regulilor externe si a
politicilor si regulilor managementului; protejarea bunurilor si a

informatiilor; prevenirea si depistarea fraudelor si greselilor; calitatea
documentelor de contabilitate 5i producerea tn timp util de informatii
de tncredere, referitoare la segmentul financiar si de management.

Este format din totalitatea cadrelor didactice din unitatea scolarä cu
personalitate juridicä, este prezidat de cätre director si se intruneste
lunar sau ori de cåte ori este nevoie, la propunerea directorului sau la

solicitarea a minimum o treime dintre membrii personalului didactic.
Este organul de conducere al unitätii de tnväcämåntsi este format din

reprezentanti ai personalului didactic (inclusiv directorul si directorii
adjuncti), ai pärintilor, ai primäriei si ai consiliului local, tn proportia
preväzutä de lege.
Ansamblu de mäsuri aplicate in mod sistematic si constient tn vederea
formärii si dezvoltärii facultätilor intelectuale, morale si fizice ale
tinerilor astfel tncåt säse poatä integra pe piata muncii

Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

1

2

3

4

5

6

7

8

9

CEAC

CSCIM

Aprobare

Arhivare
Aplicare

Consiliul de Administratie
Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitätii
Comisia pentru monitorizare, coordonare si indrumarea metodologicä

a dezvoltärii sistemului de control intern/mana erial
Decide

Elaborare

EvidenCä
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10

11

12

13

14

15

16

ISJ

ROF

ROI

scr
v

Executä

Inspectoratul Scolar Judetean
Regulamentul de Organizare si Functionare
Regulamentul de Ordine Interioarä

Responsabil de proces
Secretariat
Verificare

8. DESCRIEREA ACTIVITÄTII

Art.l. in conformitate cu art. 13, 31 din Legea educatiei nationale nr. 198 din 2023, cu modificärile
si completärile ulterioare, principiile care guverneazätnvätämåntulpreuniversitar si superior, precum
si tnväcareape tot parcursul vie!ii, din Romånia sunt, printre altele, principiul echitätii (tn baza cäruia
accesul la tnvätarese realizeazä färä discriminare), principiul asigurärii egalitätii de sanse, principiul
transparencei (concretizat tn asigurarea vizibilitä!ii totale a deciziei si a rezultatelor prin comunicarea
periodicä si adecvatä a acestora).

De asemenea, conform art, 3, lit. d) din O.G. nr. 137/2000, privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatä cu modificärile si completärile ulterioare, discpozi!iile
ordonantei se aplicä tuturor persoanelor fizice sau juridice, publice sau private, precum si institutiilor
publice cu atributii tn ceea ce priveste sistemul educational.
In vederea asigurärii aplicärii prevederilor mai sus citate, Scoala Gimnazialä Sånmihaiu Romån a

elaborat prezenta procedurä.
Modul de repartizare a copiilor in clasa pregätitoare, pentru anul scolar 2026-2027 se va realiza tn

conformitate cu O.M.E. privind aprobarea Metodologiei si a calendarului de inscriere a copiilor tn

tnvätämåntul primar, anul scolar 2026-2027, cu respectarea prevederilor O.M.E. nr. 3945 din

aleatoriedistributieprocedurii deaprobareaprivind01.03.2024 a

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor tn forma!iunile de studiu

Conform precizärilor din Metodologia de inscriere tn tnvätämåntulprimar pentru anul scolar 2026-
2027, criteriile care guverneazä procedura de tnscriere tn grupa micä/clasa pregätitoare pentru anul
scolar 2026-2027 sunt cele de transparentä, echitate, non-discriminare si incluziune.
Art. 2 Pentru repartizarea elevilor din listele finale in grupele mici/clasele pregätitoare/clasele a V-a

se poate opta pentru una dintre variantele de distribuire aleatorie propuse tn

Procedura de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor tn

formatiunile de studiu, aprobatä prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3945 din
01.03.2024, anume:
a) repartizarea tuturor copiilor tnscrisi tn ordine alfabeticä.
b) repartizarea prin tragere la sotti
Potrivit art. 9:

r. in cazul invägämåntului prescolar:
- a/in. (2) din Procedurä: "Comisia de inscriere 5i distribuire a/eatorie a presco/ari/or din unitatea de
Fnvätämånt, pe baza /istei finale a copii/or Fnscri5i in grädinitä, generatä de Sistemu/ informativ
integrat a/ invätämåntu/uide Romånia (SIIIR), grupeazä copiii dupä cum urmeazä:

a) Fete

b) Bäieti

Lista 1

Värsta de 3 ani imp/initi pänä /a

data de 31 augusta anu/ui sco/ar
Fn curs inclusiv
Värsta de 3 ani Fmp/initi pänä /a

data de 31 august a anu/ui sco/ar
in curs inclusiv

5

Lista 2
Värsta de 3 ani /mp/initi pånä /a

data de 31 decembrie a anu/ui in

curs inclusiv
Vårsta de 3 ani Fmp/initi pånä /a

data de 31 decembrie a anu/ui in

curs inclusiv
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- a/ineatu/ (3) din procedura mentionatä, "pentru constituirea forma!iuni/or de studiu in ordine
a/fabeticä, comisia de inscriere a/eatorie a presco/ari/or din unitatea de invätämånt ordoneazä
a/fabetic lista fina/ä a copii/or inscri5i in grädinitä, grupati pe categorii, conform a/in. (2) 5i Fidistribuie
alternativ, astfe/: primu/ copi/ din lista 1, respectiv din lista 2 /a grupa micä A, a/ doi/ea copi/ din lista
1, respectiv din lista B 'i asa mai departe, uti/izåndu-se, pe rånd, fiecare /istä cu copiii dispusi
a/fabetic"

Pentru constituirea formatiunilor de studiu tn ordine alfabeticä, comisia de tnscriere aleatorie a

prescolarilor din unitatea de Tnväcämåntordoneazä alfabetic lista finalä a copiilor tnscri$itn grädinitä,
grupati pe categorii, conform alin. (2) $i Tidistribuie alternativ,astfel: primul copil din lista 1, respectiv

din lista 2 la grupa micä A, al doilea copil din lista 1, respectiv din lista B si asamai departe, utilizåndu-
se, pe rånd, fiecare listä cu copiii dispusi alfabetic.

Avånd in vedere /egis/atia cu privire /a protectia date/or persona/e, fiecare pärinte primeste, Fn
prea/abi/ un cod unic, generat in mod randomizat, pentru fiecare presco/ar. Acesta va fi utilizat Fn
cadru/sedinteipub/ice de distribuire a presco/ari/or.

-a/ineatu/ (6): 'fn cazu/gemeni/or/trip/eti/or, pärinte/e sau reprezentantu/ /ega/ depune/transmite o
dec/aratie /a unitatea de invätämånt prin care se precizeazä dad doreste repartizarea frati/or in

aceeasi grupä sau Fn grupe diferite. fn cazu/ in care pärinte/e sau reprezentantu/ /ega/ doreste
inscrierea frati/or Fn aceeasi grupä, acestia sunt repattiza?i in grupa in care a fost distribuit primu/
dintre frap. '

Art. 10: "presco/arii cu cerinte educationa/e specia/e sunt repattizati, echitabi/e, /a nive/u/ tuturor
c/ase/or, in functie de tipu/ de tu/burare/afectiune/dizabi/itate/dificu/tatede invätare, färä säse ap/ice

proceduri/e mentionate /a art.9. "Acestia vor fi ordonati, pe liste separate, Fn ordine a/fabeticå 5i vor
fi repattizati in grupe, astfe/: primu/ copi/ cu C.E.S. in grupa A, a/ doi/ea copi/ cu C.E.S., Fngrupa micä
B, a/ trei/ea copi/ cu C.E.S. in grupa A, a/patru/ea copi/ cu C.E.S. in grupa micä B 5i asamai departe.
(lista 3 5i lista 4), in cazu/ in care tu/buräri/e copii/or se Fncadreazä in aproximativ ace/asi spectru; in
cazu/Fn care, pe liste sunt inscri5ipresco/ari cu tu/burärigrave, se va tine contde specificu/ fiecåruia,
astfe/ incåt intr-ogrupä de copiisänu existemaimuti presco/ari cu tu/burärigrave, decåt Fncea/a/tä.
Art. 11: comisia de inscriere 'i distribuire a/eatorie a presco/ari/or din unitatea de Fnvätämånt
/nainteazä consi/iu/ui de administratie, spre aprobare, componen?a fiecårei formatiuni de studiu
rezu/tate, in data de 24.082026.
Art. 12: in data de 20.08.2026 va avea loc sedinta publicä de distribuire aleatorie a prescolarilor tn
grupele de copii, in vederea tntocmirii ulterioare a referatului pe care Comisia de tnscriere si
distribuire aleatorie tl va tnainta Consiliului de administratie spre aprobare.
Art. 13: Pånä in data de 01.09.2026, Consiliul de administratie va aproba listele finale ale
prescolarilor distribuiti aleatoriu, respectiv componenca formatiunilor de studiu;
Art. 14: in perioada 01-03.09.2026 vor fi afi;ate listele cu formatiunile de studiu constituite la

https://scoalasanmihaiuroman.ro/.avizierul unitä!ii si pe site-ul scolii:

in cazul invätämåntului primar:
Art: 12
(1) "constituirea formatiuni/or de e/evi Fndasa pregätitoare se rea/izeazä dupä fina/izareaprocesu/ui

de inscriere.
(2) Consi/iu/ de administratie a/ unitätii de invätämänt opteazä pentru una dintre variante/e de

distribuire a/eatorie a formatiuni/orde studiu in c/asa pregätitoare, dupä cum urmeazä:
a) fn ordine a/fabeticä

,

(3) Comisia de inscriere 5i distribuire a/eatorie a e/evi/or din unitatea de /nvätämånt, pe baza /istei
finale a e/evi/or Fnscri5i in c/asa pregätitoare, generatä din SIIIR, grupeazä e/evii dupä cum
urmeazä:

Lista 1

6
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a) Fete

b) Bäieti

c)e/evii care nu
au parcurs cic/u/

presco/ar sau /-

parcursau
incomp/et, e/evii

care repetä anu/
sco/ar sau s-au
retras din motive
medica/e

Vårsta de 6 ani imp/ini?i

pånå /a data de 31 august a
anu/ui sco/ar in curs inclusiv
Vårsta de 6 ani Fmp/initi

pånä/a data de 31 august a
anu/ui sco/ar in curs inclusiv
Vårsta de 6 ani imp/ini!i
pånä /a data de 31 august a
anu/ui sco/ar in curs inclusiv

Exemplar nr.l

Värsta de 6 ani Fmp/ini?i pånä /a

data de 31 decembrie a anu/ui in

curs inclusiv
Vårsta de 6 ani imp/initi pånä /a

data de 31 decembrie a anu/ui Fn

curs inclusiv
Värsta de 6 ani /mp/initi pånä /a

data de 31 decembrie a anu/ui Fn

curs inclusiv

(4) Pentru constituirea formatiuni/or de studiu in ordine a/fabeticä se ordoneazä a/fabetic e/evii din

lista fina/ä, grupati pe categorii, conform prevederi/or a/in. (3) 5i se distribuie alternativ astfe/:

primu/ e/evdin lista 1, respectiv primu/ e/evdin lista 2, fete, respectiv bäieti, /a dasa pregätitoare
A, a/ doi/ea e/ev din lista 1, respectiv din lista 2 fete, respectiv bäieti /a c/asa pregätitoare B 5i

asamai departe, uti/izåndu-se, pe rånd, fiecare /istä cu e/evii dispusi a/fabetic. (Lista 1 5i lista 2)

Art. 13 copiii cu cerinte educationa/e specia/e sunt repartizati echitabi/, /a nive/u/ tuturor c/ase/or, Fn

functie de tu/burare/afe#iune/dizabi/itate/dificu/tate de invätare, färä sä se ap/ice proceduri/e
mentionate /a art. (12), astfe/ Fncåt tu/buräri/e acestora sä asigure echitatea procesu/ui de
Fnvätämånt.
Art. 14 'fn cazu/ gemeni/or/trip/e?i/or, pärinte/e sau reprezentantu/ /ega/ depune/transmite o
declaratie /a unitatea de /nvätämånt prin care se precizeazä dacä doreste repartizarea frati/or Fn

aceeasi c/asä sau in c/ase diferite. in cazu/ in care pärinte/e sau reprezentantu/ /ega/ doreste
inscrierea frati/or in aceeasi c/asä, acestia sunt repartizati in dasa in care a fost distribuit primu/
dintre frap.

'

Avånd Fn vedere /egis/atia cu privire /a prote#ia date/or persona/e, fiecare pärinte primeste, in
prea/abi/ un cod unic, generat in mod randomizat, pentru fiecare e/ev. Acesta va fi utilizat Fn cadru/

sedinteipub/ice de distribuire a e/evi/or.

Pentru constituirea formatiunilor de studiu tn ordine alfabeticä se ordoneazä alfabetic elevii din lista

finalä, grupa!i pe categorii, conform prevederilor alin. (3) si se distribuie alternativ astfel: primul elev
din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv bäieti, la clasa pregätitoare A, al doilea
elev din lista 1, respectiv din lista 2 fete, respectiv bäieti la clasa pregätitoare B si asa mai departe,
utilizåndu-se, pe rånd, fiecare listä cu elevii dispusi alfabetic.

Acestia vor fi ordonati, pe liste separate, Fnordine a/fabeticå 5i vor f/ repartizati Fnc/ase, astfe/: primu/
copi/ cu C.E.S. in c/asa pregätitoare A, a/ doi/ea copi/ cu C.E.S., in dasa pregätitoare B, a/ trei/ea copi/

cu C.E.S Fndasa pregätitoare A, a/patru/ea copi/cu C.E.S. in c/asa pregätitoare B 'i asamai departe.
(lista 3 5i lista 4), in cazu/ in care tu/buräri/e copii/or se incadreazä in aproximativ ace/asi spectru; in
cazu/ Fn care, pe liste sunt inscri5i e/evi cu tu/buräri grave, se va tine cont de specificu/ fiecäruia,
astfe/ incåt intr-o c/asäsänu existe maimuti presco/ari cu tu/burärigrave, decåt in cea/a/tä.

Art. 15: comisia de inscriere si distribuire aleatorie a e/evi/ordin unitatea de Fnvätämånt inainteazä
consi/iu/ui de administratie, spre aprobare, componenta fiecärei forma?iuni de studiu rezu/tate, Fn

data de 24.08.2026.
Art. 16: in data de 20.08.2026 va avea loc sedinta publicä de distribuire aleatorie a elevilor in clase,
tn vederea intocmirii ulterioare a referatului pe care Comisia de inscriere si distribuire aleatorie il va
mainta Consiliului de administratie spre aprobare.
Art. 17: Pånä tn data de 01.09.2026, Consiliul de administratie va aproba listele finale ale elevilor
distribuiti aleatoriu, respectiv component formatiunilor de studiu;
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Art. 18: In perioada 01-04.03.2026 vor fi afisate listele cu formatiunile de studiu constituite la

https://scoalasanmihaiuroman.ro/.avizierul unitä!ii si pe site-ul scolii:

III. in cazul invägämåntului gimnazial:
Art. 16
(1) Formatiuni/e de e/evi care trec din c/asa a IV-a in c/asa a V-a F'i pästreazä, de regu/ä, aceeasi

componentä pe care au avut-o /a cic/u/ primar.
(2) fn cazu/unitäti/or de /nvätämånt cu structuri in care se organizeazä c/asa a V-a, doar /a nive/u/

unitätii cu persona/itate juridicä, consi/iu/ de administratie decide dacä pästreazä componenta
formatiuni/or din cic/u/ primar sau dacä se constituie a/te forma?iuni de studiu, caz in care se
ap/icä prevederi/e prezentei proceduri, astfe/ Fncåt sä se previnä segregarea de orice tip

(3) Pentru formatiuni/e de e/evi nou constituite Fn dasa a V-a (nive/ gimnazia/), aco/o unde sunt 2

saumaimu/te dase de a V-a, consi/iu/ de administratie opteazä pentru una dintre variante/e de
distribuire a/eatorie a e/evi/or in forma?iuni de studiu, dupä cum urmeazä:

a) fn ordine a/fabeticä;

(4)Comisia de inscriere 5i distribuire a/eatorie a e/evi/or din unitatea de /nvä?ämånt, pe baza /istei
finale a e/evi/or inscrisi Fndasa a V-a ru eazäe/evii du ä cum urmeazä:

a fete

b bäieti
c e/evii a cärorlimba maternä diferä de limba de redare

d e/evii care re etä anu/ sco/ar

e e/evii transferati dintr-o a/tä tarä unitate de Fnvätämånt/c/asä
(5) pentru constituirea formatiuni/or de studiu in ordine a/fabeticä, e/evii, ordonatia/fabeticpe criteriu
de gen fete-bäieti, sunt distributi alternativ, astfe/: primu/ e/ev-fatä, respectiv båiat /a c/asa a V-a A,

a/ doi/ea e/ev din lista 1 fete, respectiv din lista 2 bäieti /a dasa a V-a B, 5i asamai departe, uti/izåndu-
se„ pe rånd, fiecare /istä cu e/evii dispusi a/fabetic. pentru constituirea formatiuni/or de studiu Fn

ordine a/fabeticä, e/evii, ordonati a/fabetic pe criteriu de gen fete-bäieti, sunt distributi alternativ,
astfe/: primu/ e/ev-fatä, respectiv bäiat /a dasa a V-a A, a/ doi/ea e/ev din lista 1 fete, respectiv din

lista 2 bäieti /a dasa a V-a B, 5i asamai departe, uti/izåndu-se„ pe rånd, fiecare /istå cu e/evii dispusi
a/fabetic.

(6)Fn situatia in care constituirea formatiuni/or de studiu se face in ordine a/fabeticä, e/evii a cäror
/imbä maternä diferä de limba de predare, e/evii care repetä anu/ sco/ar 5i e/evii transferati dintr-o
a/tä tarä/unitate de Fnvä?åmånt/c/asäse distribuie alternativ conform prevederi/or a/ineatu/ui (5).
Pentru constituirea formatiunilor de studiu tn ordine alfabeticä, elevii, ordonati alfabetic pe criteriu

de gen fete-bäieti, sunt distribuiti alternativ, astfel: primul elev-fatä, respectiv bäiat la clasa a V-a A,

al doilea elev din lista 1 fete, respectiv din lista 2 bäieti la clasa a V-a B, si asamai departe, utilizåndu-
se„ pe rånd, fiecare listä cu elevii dispusi alfabetic. pentru constituirea formatiunilor de studiu tn
ordine alfabeticä, elevii, ordona!i alfabetic pe criteriu de gen fete-bäie!i, sunt distribui!i alternativ,
astfel: primul elev-fatä, respectiv bäiat la clasa a V-a A, al doilea elev din lista 1 fete, respectiv din
lista 2 bäieti la clasa a V-a B, si asamai departe, utilizåndu-se„ pe rånd, fiecare listä cu elevii dispu;i
alfabetic.
Avånd in vedere /egis/atia cu privire /a protectia date/or persona/e, fiecare pärinte primeste, in
prea/abi/ un cod unic, generat in mod randomizat, pentru fiecare e/ev. Acesta va fi utilizat in cadru/

sedinteipub/ice de distribuire a e/evi/or.
Acestia vor fi ordonati, pe liste separate, in ordine a/fabeticä 5i vor fi repattizati in c/ase, astfe/: primu/
copi/ cu C.E.S. in c/asa a cincea A, a/ doi/ea copi/ cu C.E.S., in c/asa a cincea B, a/ trei/ea copi/ cu
C.E.S. Fn c/asa a cincea A, a/ patru/ea copi/ cu C.E.S. Fn dasa a cincea B 5i asamai departe. (lista 3

'i lista 4), in cazu/ in care tu/buräri/e copii/or se Fncadreazå in aproximativ ace/asi spectru; Fncazu/ Fn

care, pe liste sunt inscri5i e/evi cu tu/burärigrave, se va tine cont de specificu/ fiecäruia, astfe/ Fncåt
/ntr-o c/asä sänu existe maimuti presco/ari cu tu/burärigrave, decåt in cea/a/tä.
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Art. 11: comisia de inscriere 5i distribuire a/eatorie a e/evi/or din unitatea de Fnvä?ämåntinainteazä
consi/iu/ui de administratie, spre aprobare, componenta fiecärei formatiuni de studiu rezu/tate, in
data de 24.08.2026.
Art. 12: in data de 20.08.2026 va avea loc sedinta publicä de distribuire aleatorie a elevilor in clase,
tn vederea intocmirii ulterioare a referatului pe care Comisia de inscriere si distribuire aleatorie tl va
tnainta Consiliului de administratie spre aprobare.
Art. 13: Pånä in data de 01.09.2026, Consiliul de administratie va aproba listele finale ale elevilor
distribuiti aleatoriu, respectiv component formatiunilor de studiu;
Art. 14: in perioada 01-03.09.2026 vor fi afi;ate listele cu formatiunile de studiu constituite la

https://scoalasinmihaiuroman.wixsite.com/sinmihaiu-romanavizierul unitätii si pe site-ul scolii:
'fn cazu/ gemeni/or/trip/efi/or, pärinte/e sau reprezentantu/ /ega/ depune/transmite o dec/arafie /a

unitatea de Fnvätämåntprin care se precizeazä dacä doreste repartizarea frati/or in aceeasi c/asä sau
in c/ase diferite. fn cazu/ in care pärinte/e sau reprezentantu/ /ega/ doreste inscrierea frafi/or in aceeasi
c/asä, acestia sunt repartizati in dasa in care a fost distribuit primu/ dintre frap. '

Dispozifii finale

Art. 15 date/e persona/e sunt pästrate intr-o formä care permite identificarea persoane/or vizate
pentru o perioadä care nu depäseste perioada necesaräindep/inirii scopu/ui Fn care sunt pre/ucrate
acestea, in conformitate cu prevederi/e Art. 5, a/in (1), lit. e) din Regu/amentu/ (UE) 2016/679 a/

Par/amentu/ui European 5i a/ Consi/iu/ui din 27 apri/ie 2016 privind protectia persoane/or fizice in

ceea ce priveste pre/ucrarea date/or cu caracter persona/ 5i privind libera circu/atie a acestor date 5i
de abrogare a directivei 95/46/CE (Regu/amentu/ Genera/ privind Protectia Date/or).
Ait. 16
(l)/iste/e finale cu componenta formatiuni/or de studiu Fn grupe/e mici-educa!ie timpurie, /a grupa
micå, /a dasa pregätitoare-nive/primar, /a dasa a V-a-nive/gimnazia/, semnate de directoru/ unitätii
de invåtämånt suntpub/ice 5i se afiseazä /a avizieru/unitätii de Fnvätämänt5i/sau se posteazä pe
pagina de internet a unitätii de /nvätämånt cu ce/ putin 3 zi/e /ucrätoare Fnainte de inceperea
cursuri/ornou/uian sco/ar (1-3.09.2026).
(2)/iste/e, Fn format /etric rämänafisate /a avizieru/ unitäti/or de Fnvätåmåntpånä ce/ putin /a data
inceperii cursuri/or nou/ui an sco/ar pentru care se organizeazä procesu/ de inscriere.
Art. 17
(1) Inspectorate/e sco/are vor /ua toate mäsuri/e necesare pentru indepärtarea acestora de pe site-

u/ unitäti/or de Fnvätämånt in termen de ce/ mu/t 30 de zi/e de /a fina/izarea constituirii
formatiuni/or de studiu.

9. DOCUMENTELE UTILIZATE

1. Adrese de comunicare cätru unitätilede tnvä!ämåntdin judet.

2. Site-ul IS] Timis.
3. Procedura operationalä Repartizarea e/evi/or Fn unitatea de invätämånt Fn c/ase/e pregätitoare in
anu/ sco/ar 2026-2027, dupå fina/izareaprocesu/ui de inscriere.de

10. RESURSELE NECESARE
-registrul de inträri-iesiri al Scolii Gimnaziale Sånmihaiu Romån;
-membrii comisiei de tnscriere tn tnvätämåntulprimar de la nivelul unitätii de tnvätämånt;
-resurse financiare necesare procurärii consumabilelor tn vederea desfäsurärii activitätilor specifice
de cätre Comisia de tnscriere de la nivelul unitätii;
-baze de date privind legislatia aplicabilä;
-colectia Monitorul Oficial al Romåniei;
-LEGIS.exe;
-site-ul oficial al scolii.
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REPONSABILITÄTI$1 RÄSPUNDERI tn derularea procedurii operawonale

crt.
1.

2.

3.

4.

Compartimentul
ostul actiunea o eratiunea

Prof. Lal Ana-Lia, prof. Balaci
Anisoara, prof. Boba Cristina-
Elena-prof. pt. inv. primar si
rescolar

Prof. Durlä Nicoleta- director
adj.-prof. inv. primar si
rescolar

Prof. luga Gabriela-Tania-
director
Comisia de monitorizare a SCIM

1 11 111
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9. CUPRINS

Numärul
incomponentei

cadrul procedurii

operationale
1

2

3

4

5

6

7

8

9

10
11

12

Denumirea
operationale

componentei din cadrul procedurii

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si
aprobarea edi iei/ reviziei
Situatia editiilor si a reviziilor tn cadrul editiilor
Lista de difuzare

Scopul
Domeniul de aplicare
Documente de referinCä
Definitii si abrevieri
Descrierea activitätii
Responsabilitäti

Inregisträri
Anexe si formulare
Cuprins

11

Pag

1

2

2

2

2

2

3

4

7

7

7
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