Scoala Gimnaziala Sanmihaiu Roméan,
Com. Sanmihaiu Roman, nr. 85, jud. Timis,
Tel/fax: 0256 / 363567
e-mail: scoala _sinmihaiu_roman@yahoo.com

Aprobat, Avizat
In sedinta Consiliului de administratie Director,
Din data de 02.04.2026 Prof. IUGA GABRIELA-TA

studiu, la nivelul Scolii Gimnaziale SSnmihaiu Roman, precum sig
cadelor didactice la das3, in anul scolar 2026-2027
COD PO. 13

Intocmiti de:

Prof. Vanatu Ana

Prof. Milosteanu Alina- Lacramioara

Prof. Boba Cristina-Elena

Verificata de:

Prof. Durla Nicoleta-director adjunct, presedintele comisiei de
monitorizare a SCIM

Aprobata de:
Prof. Iuga Gabriela-Tania-director

Procedura contine un numar de 8 pagini
Aprobata in sedinta Consiliului de administratie din 02.04.2026



1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI/ REVIZIEI

lli::ltilzaié Operatiunea Numele si prenumele Functia ek Semndtura
" . PT. i
Elaborat VANATU ANA, iPI\T\?ifTAMANTUL M?Btﬁ%
MILOSTEANU ALINA- PRIMAR SI
Editia 1 LACRAMIOARA, BOBA PRESCOLAR
CRISTINA-ELENA
N Director i
Verificat DURLA NICOLETA a;j‘i,ifd Migt;% L
Aprobat IUGA GABRIELA-TANIA DIreLtar

ZaV4
=



PO. 13
Scoala Gimnazial3 Sanmihaiu | Procedura operationala: “De distributie

Roman aleatorie a prescolarilor/elevilor in Editia:2 | Revizia:0
formatiunile de studiu, la nivelul Scolii Page 3 of 8
Gimnaziale Sanmihaiu Roman” cod P. 13

Consiliul de Administratie

Exemplar nr.1

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR

Editia/ Revizia Componenta revizuita Data aplicarii

Editia 2 Procedura completa

3. LISTA DE DIFUZARE

Scopul | Ex. | Compar- . . Data "
difuz3rii | nr. Hiriait Functia Nume si prenume primirii Semnatura

?i' Informare | 1 Didactic

3. | Aplicare 2 Didactic Sefi Cf. Listei de

2 compartimente | difuzare

3. | Evidentd 3 | Secretariat Secretara Bara Felicia

3

3. | Arhivare 4 | Secretariat Secretara Bara Felicia

4

4.SCOPUL:

Scopul prezentei proceduri este de a reglementa constituirea formatiunilor de studiu la grupa mica/clasa
pregadtitoare pentru anul scolar 2024-2025, avand in vedere repsectarea criteriilor de transparents,
echitate, nondiscriminare si incluziune , conform art. 47, lit. m) si 51 (4) din Metodologia de inscriere
a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027, aprobatd prin 0.M.E. 4019 din
15.03.2024.

5. DOMENIUL DE APLICARE:
Procedura se aplicd in cadrul Scolii Gimnaziale S&Gnmihaiu Roman, dupa finalizarea inscrierii copiilor
in invatamantul prescolar si primar.
Procedura este o procedura operationald care se aplica in activitatea membrilor Comisiilor
de nscriere/reinscriere, constituite la nivelul unitatii scolare.
5.1. Date de intrare
1 cerintele legale (legi, hotarari de guvern, ordine ale ministrilor, decizii ale Directorului etc) si
cerinte reglementate (standarde, normative aplicabile);
1 procesele care se desfagoara in cadrul Scolii Gimnaziale Sanmihaiu Roman;
1 competenta personalului implicat in desfasurarea activitatilor;
I resurse financiare alocate.
5.2. Date de iesire
1 Sedinte ale Consiliului de Administratie organizate si desfasurate.
5.3. Indicator de performanta: Numar de sedinte ale Consiliului de Administratie.

6.DOCUMENTATIA APLICABILA PROCEDURII OPERATIONALE
Legislatie primara:
— prevederile art. 13 si 31 din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile
si completarile ulterioare;
— prevederile art. 90 alin. (1) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.183/2022, cu
modificarile si completarile ulterioare;
— prevederile Ordinului ministrului educatiei nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri
tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior, cu
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modificarile ulterioare;

-O.M.E. nr. 3945 din 01.03.2024 privind aprobarea procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu.
Legislatie secundara:

-Legea nr. 272/2004 provind protectia si promovarea drepturilor copilului republicata cu modificarile
si completarile ulterioare.
Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii:
-Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Scolii Gimnaziale Sanmihaiu Roman;
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

g_rt Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care definegte termenul
1 Control intern Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de catre
managementul si personalul entitdtii publice, in vederea furnizarii unei
asiguréri rezonabile pentru: atingerea obiectivelor entitatii publice intr-
un mod economic, eficient si eficace; respectarea regulilor externe si a
politicilor si regulilor managementului; protejarea bunurilor si a
informatjiilor; prevenirea si depistarea fraudelor si gregelilor; calitatea
documentelor de contabilitate si producerea in timp util de informatji
de incredere, referitoare la segmentul financiar si de management.

2. Consiliul Este format din totalitatea cadrelor didactice din unitatea gcolara cu

Profesoral personalitate juridica, este prezidat de catre director si se intruneste
lunar sau ori de cate ori este nevoie, la propunerea directorului sau la
solicitarea a minimum o treime dintre membrii personalului didactic.

3. Consiliul de | Este organul de conducere al unitatii de invatdmant si este format din
Administratie reprezentanti ai personalului didactic (inclusiv directorul si directorii

adjuncti), ai périntilor, ai primariei si ai consiliului local, in proportia
prevazutad de lege.

4, Proces Ansamblu de masuri aplicate in mod sistematic si constient in vederea
educational formdrii si dezvoltarii facultdtilor intelectuale, morale si fizice ale
optim tinerilor astfel incat sa se poata integra pe piata muncii

Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1 A Aprobare
2 Ah Arhivare
3 Ap Aplicare
4 CA Consiliul de Administratie
5 CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
6 CSCIM Comisia pentru monitorizare, coordonare si indrumarea metodologica
a dezvoltarii sistemului de control intern/managerial
7 D Decide
8 E Elaborare
9 Ev Evidenta
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10 Ex Executd

11 IS] Inspectoratul Scolar Judetean

12 ROF Regulamentul de Organizare si Functionare
13 ROI Regulamentul de Ordine Interioara

14 RP Responsabil de proces

15 SCT Secretariat

16 v Verificare

8. DESCRIEREA ACTIVITATII

Art.1. In conformitate cu art. 13, 31 din Legea educatiei nationale nr. 198 din 2023, cu modificarile
si completdrile ulterioare, principiile care guverneaza invatamantul preuniversitar si superior, precum
si invatarea pe tot parcursul vietii, din Romania sunt, printre altele, principiul echitétii (in baza caruia
accesul la invatare se realizeaza fara discriminare), principiul asigurarii egalitatii de sanse, principiul
transparentei (concretizat in asigurarea vizibilitdtii totale a deciziei si a rezultatelor prin comunicarea
periodica si adecvata a acestora).

De asemenea, conform art, 3, lit. d) din O.G. nr. 137/2000, privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare, discpozitiile
ordonantei se aplic tuturor persoanelor fizice sau juridice, publice sau private, precum si institutiilor
publice cu atributii in ceea ce priveste sistemul educational.

In vederea asigurdrii aplicdrii prevederilor mai sus citate, Scoala Gimnaziald Sanmihaiu Roman a
elaborat prezenta procedurad.

Modul de repartizare a copiilor in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2026-2027 se va realiza in
conformitate cu O.M.E. privind aprobarea Metodologiei si a calendarului de inscriere a copiilor in
fnvatdmantul primar, anul scolar 2026-2027, cu respectarea prevederilor O.M.E. nr. 3945 din
01.03.2024 privind aprobarea procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu

Conform precizarilor din Metodologia de inscriere in fnvatdmantul primar pentru anul scolar 2026-
2027, criteriile care guverneaza procedura de inscriere in grupa mica/clasa pregatitoare pentru anul
scolar 2026-2027 sunt cele de transparentd, echitate, non-discriminare si incluziune.

Art. 2 Pentru repartizarea elevilor din listele finale in grupele mici/clasele pregatitoare/clasele a V-a
se poate opta pentru una dintre variantele de distribuire aleatorie propuse in

Procedura de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in
formatiunile de studiu, aprobatd prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3945 din
01.03.2024, si anume:

a) repartizarea tuturor copiilor inscrisi in ordine alfabetica.

b) repartizarea prin tragere la sorti

Potrivit art. 9:

I. In cazul invatamantului prescolar:

- alin. (2) din Procedurd: “Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor din unitatea de
invdtdmant, pe baza listei finale a copiilor inscrisi in gradinita, generata de Sistemul informativ
integrat al invatédméantului de Roménia (SIIIR), grupeaza copiii dupd cum urmeaza.

data de 31 august a anului scolar

in curs inclusiv

Lista 1 Lista 2
a) Fete Varsta de 3 ani impliniti pana la Vérsta de 3 ani impliniti péna la
data de 31 august a anului scolar data de 31 decembrie a anului in
in curs inclusiv curs inclusiv
b) Baieti Vérsta de 3 ani impliniti pand Ia Vérsta de 3 ani impliniti pand la

data de 31 decembrie a anului in
curs inclusiv
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- alineatul (3) din procedura mentionatd, ‘pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine
alfabetics, comisia de inscriere aleatorie a prescolarilor din unitatea de invatdmént ordoneazad
alfabetic lista finald a copiilor inscrisi in gradinitd, grupati pe categorij, conform alin. (2) si ii distribuie
alternativ, astfel: primul copil din lista 1, respectiv din lista 2 la grupa mica A, al doilea copil din lista
1, respectiv din lista B si asa mai departe, utilizdndu-se, pe rénd, fiecare lista cu copiii dispusi
alfabetic”

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabeticd, comisia de inscriere aleatorie a
prescolarilor din unitatea de invatdmant ordoneaza alfabetic lista finald a copiilor inscrisi in gradinita,
grupati pe categorii, conform alin. (2) si i distribuie alternativ, astfel: primul copil din lista 1, respectiv
din lista 2 la grupa mic& A, al doilea copil din lista 1, respectiv din lista B si asa mai departe, utilizandu-
se, pe rand, fiecare listé cu copiii dispusi alfabetic.

Avénd in vedere legislatia cu privire la protectia datelor personale, fiecare parinte primeste, in
prealabil un cod unic, generat in mod randomizat, pentru fiecare prescolar. Acesta va fi utilizat in
cadrul sedintei publice de distribuire a prescolarilor.

-alineatul (6): “In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o
declaratie la unitatea de invétdmént prin care se precizeazd daca doreste repartizarea fratilor in
aceeasi grupd sau in grupe diferite. In cazul in care périntele sau reprezentantul legal doreste
inscrierea fratilor in aceeasi grupa, acestia sunt repartizati in grupa in care a fost distribuit primul
dintre frati.”

Art. 10: "prescolarii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati, echitabile, la nivelul tuturor
claselor, in functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fard sa se aplice
procedurile mentionate la art.9.” Acestia vor fi ordonati, pe liste separate, in ordine alfabetica si vor
fi repartizati in grupe, astfel: primul copil cu C.E.S. in grupa A, al doilea copil cu C.E.S., in grupa mica
B, al treilea copil cu C.E.S. in grupa A, al patrulea copil cu C.E.S. in grupa mica B si asa mai departe.
(lista 3 si lista 4), in cazul in care tulburdrile copiilor se incadreaza in aproximativ acelasi spectru; in
cazul in care, pe liste sunt inscrisi prescolari cu tulburari grave, se va tine cont de specificul fiecaruia,
astfel inct intr-o grupé de copii s& nu existe mai multi prescolari cu tulburdri grave, decét in cealalta.
Art. 11 comisia de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor din unitatea de invatamant
inainteazd consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu
rezultate, in data de 24.08.2026.

Art. 12: In data de 20.08.2026 va avea loc sedinta publicd de distribuire aleatorie a prescolarilor in
grupele de copii, in vederea intocmirii ulterioare a referatului pe care Comisia de inscriere si
distribuire aleatorie il va inainta Consiliului de administratie spre aprobare.

Art. 13: Pand in data de 01.09.2026, Consiliul de administratie va aproba listele finale ale
prescolarilor distribuiti aleatoriu, respectiv componenta formatiunilor de studiu;

Art. 14: In perioada 01-03.09.2026 vor fi afisate listele cu formatiunile de studiu constituite la
avizierul unitatii si pe site-ul scolii: https://scoalasanmihaiuroman.ro/.

II. In cazul invataméntului primar:

Art.: 12

(1) ’constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se realizeaza dupa finalizarea procesului
de inscriere.

(2) Consiliul de administratie al unitatii de invatamént opteazad pentru una dintre variantele de
distribuire aleatorie a formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare, dupa cum urmeaza :
a) In ordine alfabetica ;

(3) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmént, pe baza listei
finale a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare, generatd din SIIIR, grupeaza elevii dupa cum
urmeaza.

} l Lista 1 | Lista 2

L]
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a) Fete Vérsta de 6 ani impliniti Vérsta de 6 ani impliniti pana la
pénd la data de 31 august a data de 31 decembrie a anului in
anului scolar in curs inclusiv curs inclusiv

b) Baieti Vérsta de 6 ani impliniti Vérsta de 6 ani impliniti pana la
péna la data de 31 august a data de 31 decembrie a anului in
anului scolar in curs inclusiv curs inclusiv

c)elevii care nu Vérsta de 6 ani impliniti Vérsta de 6 ani impliniti pana la

au parcurs ciclul pénd la data de 31 august a data de 31 decembrie a anului in

prescolar sau I- anului scolar in curs inclusiv curs inclusiv

au parcurs

incomplet, elevii

care repeta anul

scolar sau s-au

retras din motive

medicale

(4) Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabeticd se ordoneaza alfabetic elevii din
lista finald, grupati pe categorij, conform prevederilor alin. (3) si se distribuie alternativ astfel:
primul elev din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv baleti, la clasa pregatitoare
A, al doilea elev din lista 1, respectiv din lista 2 fete, respectiv béleti la clasa pregatitoare B si
asa mai departe, utilizéndu-se, pe rénd, fiecare lista cu elevii dispusi alfabetic. (Lista 1 si lista 2)

Art. 13 copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in

functie de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invétare, fara sa se aplice procedurile

mentionate la art. (12), astfel incat tulburdrile acestora sa asigure echitatea procesului de
invatamant,

Art. 14 ’In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o

declaratie la unitatea de invétamént prin care se precizeazd daca doreste repartizarea fratilor in

aceeasi clasd sau in clase diferite. In cazul in care pdrintele sau reprezentantul legal doreste
inscrierea fratilor in aceeasi clasd, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul
dintre frati.”

Avénd in vedere legislatia cu privire la protectia datelor personale, fiecare parinte primeste, in

prealabil un cod unic, generat in mod randomizat, pentru fiecare elev. Acesta va fi utilizat in cadrul

sedintei publice de distribuire a elevilor.

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabeticd se ordoneaza alfabetic elevii din lista

finald, grupati pe categorii, conform prevederilor alin. (3) si se distribuie alternativ astfel: primul elev

din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv bdieti, la clasa pregdtitoare A, al doilea
elev din lista 1, respectiv din lista 2 fete, respectiv baieti la clasa pregatitoare B si asa mai departe,
utilizdndu-se, pe rand, fiecare lista cu elevii dispusi alfabetic.

Acestia vor fi ordonati, pe liste separate, in ordine alfabeticd si vor fi repartizati in clase, astfel: primul
copil cu C.E.S. in clasa pregétitoare A, al doilea copil cu C.E.S., in clasa pregatitoare B, al treilea copil
cu C.E.S. in clasa pregétitoare A, al patrulea copil cu C.E.S. in clasa pregatitoare B si asa mai departe.
(lista 3 si lista 4), in cazul in care tulburdrile copiilor se incadreaza in aproximativ acelasi spectru; in
cazul in care, pe liste sunt inscrisi elevi cu tulburdri grave, se va tine cont de specificul fiecaruia,
astfel inct intr-o clasé s& nu existe mai multi prescolari cu tulburdri grave, decat in cealalta.

Art. 15 comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilordin unitatea de invatamant inainteaza
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecrei formatiuni de studiu rezultate, in
data de 24.08.2026.

Art. 16: In data de 20.08.2026 va avea loc sedinta publicd de distribuire aleatorie a elevilor in clase,
in vederea intocmirii ulterioare a referatului pe care Comisia de inscriere si distribuire aleatorie il va
inainta Consiliului de administratie spre aprobare.

Art. 17: Pana in data de 01.09.2026, Consiliul de administratie va aproba listele finale ale elevilor
distribuiti aleatoriu, respectiv componenta formatiunilor de studiu;

7
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Art. 18: In perioada 01-04.03.2026 vor fi afisate listele cu formatiunile de studiu constituite la
avizierul unitatii si pe site-ul scolii: https://scoalasanmihaiuroman.ro/.

IIL. In cazul invatamantului gimnazial:

Art. 16

(1) Formatiunile de elevi care trec din clasa a 1V-a in clasa a V-a Isi pdstreaza, de regula, aceeasi
cgmponen,ta" pe care au avut-o la ciclul primar.

(2) In cazul unitdtilor de invatamant cu structuri in care se organizeaza clasa a V-a, doar la nivelul
unitdtii cu personalitate juridicd, consiliul de administratie decide dacd pastreaza componenta
formatiunilor din ciclul primar sau dacd se constituie alte formatiuni de studiu, caz in care se
aplicd prevederile prezentei proceduri, astfel incét sa se prevind segregarea de orice tip

(3) Pentru formatiunile de elevi nou constituite in clasa a V-a (nivel gimnazial), acolo unde sunt 2
sau mai multe clase de a V-a, consiliul de administratie opteaza pentru una dintre variantele de
distribuire aleatorie a elevilor in formatiuni de studiu, dupa cum urmeaza.

a) In ordine alfabetics;

(4)Comisia de Inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmant, pe baza listei
finale a elevilor inscrisi in clasa a V-a, grupeaza elevii dupd cum urmeaza.

a) fete

b)baieti

c)elevii a caror limba maternd diferd de limba de predare

d)elevii care repeta anul scolar

e)elevii transferati dintr-o altd tard/unitate de invatamant/clasa

(5) pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica, elevii, ordonati alfabetic pe criteriu
de gen fete-bdieti, sunt distribuiti alternativ, astfel: primul elev-fata, respectiv baiat la clasa a V-a A,
al doilea elev din lista 1 fete, respectiv din lista 2 baleti la clasa a V-a B, si asa mai departe, utilizdndu-
se,, pe rénd, fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic. pentru constituirea formatiunilor de studiu in
ordine alfabetica, elevij, ordonati alfabetic pe criteriu de gen fete-baieti, sunt distribuiti alternativ,
astfel: primul elev-fata, respectiv baiat la clasa a V-a A, al doilea elev din lista 1 fete, respectiv din
lista 2 béleti la clasa a V-a B, si asa mai departe, utilizédndu-se,, pe rénd, fiecare lista cu elevii dispusi
alfabetic.

(6)in situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabetica, elevii a caror
limbd maternd diferd de limba de predare, elevii care repeta anul scolar si elevii transferati dintr-o
alta tara/unitate de invatamant/clasa se distribuie alternativ conform prevederilor alineatulur (5).
Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica, elevii, ordonati alfabetic pe criteriu
de gen fete-baieti, sunt distribuiti alternativ, astfel: primul elev-fata, respectiv baiat la clasa a V-a A,
al doilea elev din lista 1 fete, respectiv din lista 2 baieti la clasa a V-a B, si asa mai departe, utilizandu-
se,, pe rand, fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic. pentru constituirea formatiunilor de studiu in
ordine alfabetica, elevii, ordonati alfabetic pe criteriu de gen fete-bdieti, sunt distribuiti alternativ,
astfel: primul elev-fata, respectiv baiat la clasa a V-a A, al doilea elev din lista 1 fete, respectiv din
lista 2 baieti la clasa a V-a B, si asa mai departe, utilizéndu-se,, pe rand, fiecare lista cu elevii dispusi
alfabetic.

Avénd in vedere legislatia cu privire la protectia datelor personale, fiecare parinte primeste, in
prealabil un cod unic, generat in mod randomizat, pentru fiecare elev. Acesta va fi utilizat in cadrul
sedintei publice de distribuire a elevilor.

Acestia vor fi ordonati, pe liste separate, in ordine alfabetica si vor fi repartizati in clase, astfel: primul
copil cu C.E.S. in clasa a cincea A, al doilea copil cu C.E.S., in clasa a cincea B, al treilea copil cu
C.E.S. in clasa a cincea A, al patrulea copil cu C.E.S. in clasa a cincea B si asa mai departe. (lista 3
si lista 4), in cazul in care tulburdrile copiilor se incadreazd in aproximativ acelasi spectru; in cazul in
care, pe liste sunt inscrisi elevi cu tulburari grave, se va tine cont de specificul fiecaruia, astfel incat
intr-o clasd sa nu existe mai multi prescolari cu tulburari grave, decat in cealalta.
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Art. 11 comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamaént inainteaza
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecdrei formatiuni de studiu rezultate, in
data de 24.08.2026.
Art. 12: In data de 20.08.2026 va avea loc sedinta publica de distribuire aleatorie a elevilor in clase,
in vederea intocmirii ulterioare a referatului pe care Comisia de nscriere si distribuire aleatorie il va
fnainta Consiliului de administratie spre aprobare.
Art. 13: Pan3 in data de 01.09.2026, Consiliul de administratie va aproba listele finale ale elevilor
distribuiti aleatoriu, respectiv componenta formatiunilor de studiu;
Art. 14: In perioada 01-03.09.2026 vor fi afisate listele cu formatiunile de studiu constituite la
avizierul unitatii si pe site-ul scolii: https://scoalasinmihaiuroman.wixsite.com/sinmihaiu-roman
“in cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie /a
unitatea de invatamént prin care se precizeaza dacd doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau
in clase diferite. In cazul in care périntele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi
clasd, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.”
Dispozitii finale
Art. 15 datele personale sunt pastrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate
pentru o perioads care nu depéaseste perioada necesard indeplinirii scopului in care sunt prelucrate
acestea, in conformitate cu prevederile Art. 5, alin (1), lit. €) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a directivei 95/46/CE (Regulamentul General privind Protectia Datelor).
Art. 16
(1)listele finale cu componenta formatiunilor de studiu in grupele mici-educatie timpurie, la grupa
micé, la clasa pregétitoare-nivel primar, la clasa a V-a-nivel gimnazial, semnate de directorul unitatii
de invatdmant sunt publice si se afiseazd la avizierul unitatii de invatamant si/sau se posteaza pe
pagina de internet a unitdtii de invatamant cu cel putin 3 Zzile lucrétoare inainte de inceperea
cursurilor noului an scolar (1-3.09.2026).
(2)listele, in format letric rdmén afisate la avizierul unitatilor de invatdmant pand cel putin la data
inceperii cursurilor noului an scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.
Art. 17
(1) Inspectoratele scolare vor lua toate mdasurile necesare pentru indepartarea acestora de pe site-
ul unitdtilor de invatamant in termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea constituirii
formatiunilor de studiu.

9. DOCUMENTELE UTILIZATE

1. Adrese de comunicare catru unitatile de invatdmant din judet.

2. Site-ul IS] Timis.

3. Procedura operationald Repartizarea elevilor in unitatea de invatamaént in clasele pregatitoare in
anul scolar 2026-2027, dupa finalizarea procesului de inscriere.de

10. RESURSELE NECESARE

-registrul de intrari-iesiri al Scolii Gimnaziale Sanmihaiu Roman;

-membrii comisiei de inscriere in invatamantul primar de la nivelul unitdtii de invatamant;

-resurse financiare necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasurarii activitatilor specifice
de catre Comisia de inscriere de la nivelul unitatii;

-baze de date privind legislatia aplicabila;

-colectia Monitorul Oficial al Romaniei;

-LEGIS.exe;

-site-ul oficial al scolii.
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REPONSABILITATI SI RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul II III v
crt. (postul)/actiunea (operatiunea)
1 Prof. Lal Ana-Lia, prof. Balaci
Anisoara, prof. Boba Cristina-
Elena-prof. pt. inv. primar si
prescolar
2. Prof. Durla Nicoleta- director
adj.-prof. inv. primar si
prescolar
3: Prof. Iuga Gabriela-Tania-
director
4. Comisia de monitorizare a SCIM Ah
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9. CUPRINS

Numarul

componentei in | Denumirea  componentei din  cadrul  procedurii | Pag

cadrul procedurii | operationale

operationale

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si| 1
aprobarea editiei/ reviziei

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 2

3 Lista de difuzare 2

4 Scopul 2

5 Domeniul de aplicare 2

6 Documente de referinta 2

7 Definitii i abrevieri 3

8 Descrierea activitatii 4

9 Responsabilitati 7

10 Inregistrari 7

11 Anexe si formulare 7

12 Cuprins 8
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